環球科技大學

職員工年度考核個案輔導記錄表
填表日期：  年   月   日

	受輔導人

姓名
	
	單位
	

	職稱
	

	輔導日期
	
	輔導次數
	第               次

	晤談內容
	(請詳細記錄(

	改善建議
	

	上次追蹤事項辦理情形
	 

	下次追蹤事項
	

	受輔導人
簽章
	
	二級主管簽章
	

	一級主管簽章
	


備註:
1.依本校職員工考核辦法第六條第三項規定辦理。

2.請直屬主管擔任輔導員，並於每次輔導後，影印乙份自行留存，正本請送人事室存查。
3.本表單屬個人資料保護法範圍，請確實保密。
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