　　　學年度

	環球科技大學教職員工請假單
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	起訖月日
	自　 月　 日　 時 至　 月　 日　 時
	合計
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主管
	- - - - - - - - -
	校長
	
	本年內已

請假日數

	職務

代理人
	
	
	
	
	
	

	會簽教務單位
	(有課　 (無課

(寒暑假期間
	人事室
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	起訖月日
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	天　 時
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主管
	- - - - - - - - -
	校長
	
	本年內已

請假日數

	職務

代理人
	
	
	
	
	
	

	會簽教務單位
	(有課　 (無課

(寒暑假期間
	人事室
	
	
	
	

	假別
	
	起訖月日
	自　 月　 日　 時 至　 月　 日　 時
	合計
	天　 時

	請假人
	
	單位

主管
	- - - - - - - - -
	校長
	
	本年內已

請假日數

	職務

代理人
	
	
	
	
	
	

	會簽教務單位
	(有課　 (無課

(寒暑假期間
	人事室
	
	
	
	


附註：　                                                                                            　 　110.05.04版
1. 本校教職員工之上班及請假，除法令另有規定外，悉依「環球科技大學教職員上班暨差假管理規則」及「環球科技大學工作規則」辦理。
2. 每學年度結束後請送回人事室留存。
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