環球科技大學教職員工出國報備表
	姓名
	
	申請日期
	____年____月___日

	出國事由
	

	出國國別
	

	出國期間
	_____年_____月_____日至_____年_____月_____日

共_____日

	請假假別及請假期間
	_____假；____年____月____日至____年____月____日

_____假；____年____月____日至____年____月____日

	申請人
	職務代理人
	單位主管
	教務單位

	
	
	
	(職員工免會本單位)

	人事室
	校長

	
	

	備      註
	1.依據：本校教職員工上班暨差假管理規則第十五條。

2.校長核示後正本請送回人事室存查，申請人請自行影印一份交由所屬單位存檔。
3.出國事由已簽請核准者，毋需再填本報備表，請將核准之簽呈或公文影印至人事室留存。
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