	  環球科技大學科技部專任助理 請假單
姓名:　　　　　　　           任職單位:       　　     月份:     年     月

	假  別
	
	起訖

月日
	自　 月　 日　 時 

至　 月　 日　 時
	合計
	天   　時

	請假人
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	

	假  別
	
	起訖

月日
	自　 月　 日　 時 

至　 月　 日　 時
	合計
	天　   時

	請假人
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	

	假  別
	
	起訖

月日
	自　 月　 日　 時 

至　 月　 日　 時
	合計
	天  　時

	請假人
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	

	假  別
	
	起訖

月日
	自　 月　 日　 時 

至　 月　 日　 時
	合計
	天  　時

	請假人
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	

	假  別
	
	起訖

月日
	自　 月　 日　 時 

至　 月　 日　 時
	合計
	天  　時

	請假人
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	

	總計
	事假:       日       時

	
	病假:       日       時


注意事項:

1.專案人員之出缺勤，由計畫主持人所屬之系(所)、中心主任控管，連續二天以上需經學院核定。

2.請計畫主持人自行留存備查。
