環球科技大學場地借用申請表

第一聯：管理單位收執         


　           申請日期：  　年  　月  　日

	借用社團

（單位）
	
	借用場地
	
	活動負責人

姓名及電話
	／

	活動名稱
	
	活動時間
	      年　　月　　日　　時　　分    起

至　  年　　月　　日　　時　　分    止

	指導老師

(單位主管)
	
	學生社團

請加會課服組
	
	水電評估結果
	水電技術人員(簽章)

	水電需求

（必填）
	水源：□需要協助  □不需要

電源：□380/220V3∮4W  □總耗電量：     安培

 □380/220V1∮3W  □不需要

□110V     
	□同意提供

□無法提供
	

	審核單位

及

收費標準
	管理單位
	營繕組
	會簽單位【           】

	
	承辦人
	承辦人
	承辦人

	
	單位

主管
	單位

主管
	單位

主管
	總務長

	
	
	
	
	


復原狀況：凡查核為「不佳」者，應於查核後2小時內改善完成，否則將委託代處理並收取處理費。
    1.活動海報、廣告單回收情形？□良好 □不佳    2.場地清潔維護情形？□良好 □不佳
    3.場地搭架桌椅設備復原情形？□良好 □不佳  查核結果需付場地復原費用：        元。
查核單位：                      受檢人簽認：                   複查結果：    

環球科技大學場地借用申請表
第二聯：借用單位收執         

　　　           申請日期：  　年  　月　  日

	借用社團

（單位）
	
	借用場地
	
	活動負責人

姓名及電話
	／

	活動名稱
	
	活動時間
	      年　　月　　日　　時　　分    起

至　  年　　月　　日　　時　　分    止

	指導老師

(單位主管)
	
	學生社團

請加會課服組
	
	水電評估結果
	水電技術人員(簽章)

	水電需求

（必填）
	水源：□需要協助  □不需要

電源：□380/220V3∮4W  □總耗電量：     安培

 □380/220V1∮3W  □不需要

□110V     
	□同意提供

□無法提供
	

	審核單位

及

收費標準
	管理單位
	營繕組
	會簽單位【         】

	
	承辦人
	承辦人
	承辦人

	
	單位

主管
	單位

主管
	單位

主管
	總務長

	
	
	
	
	


註：1.申請單位請於活動日前七天至一個月內，提出場地借用申請始准受理。

2.請附活動企（計）畫書，以利審核活動內容；活動期間若有違反校規之行為，經查核或檢舉屬實者，除依校規論處外，其半年內不再受理該單位之申請，請指導老師協助督導。若有開放校外人士進場者，請明確通知守衛室。

3.須本校供應照明或電力系統者，請知會本中心水電人員進行評估。若無法滿足供電，請另行外包租用發電設備。

4.雖申請單位已事先取得地點使用權，若本校臨時有重大活動應需使用已借場地時，一概以本校優先使用為原則，申請單位不得異議。另為安全考量，各大樓頂樓一律不予借用。
