	消耗物品採購入庫總表

	中華民國         年        月

	入庫日期
	編    號
	品    名
	單 位
	入庫數量
	總價
	經費來源
	承辦人
	經管人
	備   註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


製表人：









單位主管：
	
	



	消耗物品分項管理明細表

	中華民國         年        月

	編號：
	品名：影印紙A4                
	               
	經管人：王大明
	
	

	日期
	領用人
	進貨數量
	領用數量
	剩餘數量
	經管人
	備   註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


製表人：









單位主管：
       
消耗物品領用單
編號：                                           民國    年    月  日
	編號
	品名
	單位
	數量
	用途
	核定數量
(經管人填寫)
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	第一聯：領用人留存
PS.此表格應保存5年


領用人:               經管人：             單位主管:
--------------------------------------------------------------------------------------------------------
消耗物品領用單
編號：                                          民國     年    月   日

	編號
	品名
	單位
	數量
	用途
	核定數量
(經管人填寫)
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	第二聯：經管人留存
PS.此表格應保存5年


領用人:                經管人：              單位主管:
PS.此表格應保存5年





附件一





附件二





PS.此表格應保存5年





附件三








PAGE  
2

