環球科技大學         
單位：                     財產使用登記管制簿           NO：

	編號
	財產編號
	財產名稱
	使用單位
	借用人
	借用日期
	歸還日期
	經收人
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登記管制辦法：

1、 為簡化手續，凡借用人因公務或活動需要借用財產時，須在本表登記後，即完成借用手續，不須另附「借據」等憑證。

2、 本表請借用人親自登記（至少須親自簽名或蓋章），歸還時亦請要求經收人填寫歸還日期並簽名（視為收回借據）。

三、借用之設備，借用人應善盡保管維護之責，如有遺失或毀壞情形照章賠償。

