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「畢業專題」實施要點
104學年度第5次系務會議(105.01.27)訂定
一、課程說明及實施對象
本課程「畢業專題」必修2學分/2小時，開授於大學部第四學年。
二、實施方式 
(一) 學生得自行選定與本系特色相關題目進行研究並撰寫畢業專題報告。
(二) 畢業專題實施流程圖如(表一)。
(三) 分組方式：
1.專題以分組方式進行，每一小組以3~5人為原則，並推選一人為組長。
2. 3人以下或5人以上之小組應提請系課程委員會通過認可。
三、實施細則
(一) 各組應於畢業專題實施前一學期第14~18週之間，經指導老師核可後，並填寫分組名
單及中英文題目如(表二)，由班代統一收齊後送至系辦公室存查。
(二) 各組若欲更換題目或指導老師，需於畢業專題實施後二週內填寫「更換題目/指導老師
申請表」如(表三)經新任與原任指導老師簽名同意後二週內，重新繳交專題題目或指
導老師名單至系辦公室存查。
(三) 各組須填寫專題計劃書評分表如(表四) 並於學期第4週舉辦專題計劃書發表會。
(四) 專題論文完成後，學生須填寫專題論文評分表如(表五)並於學期第15週舉辦專題論文
發表會，展現其研究成果。學生可在指導老師協助下，邀請與專題題目相關專業老師
擔任口試委員(含指導老師共3名教師)。報告時間分配如下：
1.學生口頭報告25分鐘；
2.口試委員評論10分鐘；
3.學生答辯5分鐘；
4.指導教授評論5分鐘。
 (五) 專題發表會後，綜合口試委員之意見修改後，依照封面格式如(表六)及書背格式
     如(表七)裝訂一式2份並燒錄光碟2張於學期第17週前送交系辦公室。
 (六) 各組須填寫專題展場發表會評分表如(表八) 並於學期第16週舉辦展場發表會。  
 (七) 指導老師於畢業專題實施之學期期末考前兩週，由系辦公室統一送成果評分表
     如(表八)給指導老師，由指導老師給與學生評分，填妥後交至系辦公室存查。
四、管理規定與職責
(一)指導老師職責
1.每位老師指導組別以一組為原則，至多二組。
  2.負責指導專題生選定題目、專題進行及審核等相關事務之執行。
  3.安排所指導之專題生面談及指導時間與地點。
4.得邀請本系兼任或他系專任教師擔任口試委員，口試委員(含指導老師)共3名為原
則。

(二)學生職責：
1.須完成「畢業專題」課程選課及其他相關程序。
2.主動與指導老師進行面談，就專題之題目進行研究，對於不解之部份積極與指導老
師討論。
五、畢業專題計劃書、專題論文撰寫與專題展場發表會注意事項：
(一) 專題計劃書:
1.須以英文書寫。
2.專題計劃書，乃針對所要進行專題製作的問題，提出解決方法的大綱。
3.書面報告次序
(1) 題目與大綱。
(2) 專題製作的背景、動機與目標。
(3) 文獻探討。
(4) 專題製作的方法與進行步驟。
(5) 預期結果。
 (二) 專題論文:
1.須以英文書寫。
2.採用A4紙張，隔行打字，字型為Times New Roman，字體本文為12號字，標題為
14號字。
3.書面報告次序
(1) 封面。
(2) 摘要。
(3) 序言或致謝詞。
(4) 目錄。
(5) 報告或專題正文。
(6) 參考文獻及附錄。
4.相關補充說明
(1) 封面/書背：封面膠裝，封面格式請參見專題附件五，書背請參見專題附件六。
(2) 摘要：摘要應簡明扼要（以不超過500字為原則）。
(3) 序言或致謝詞：另頁書寫。
(4) 目錄：包括摘要，各章節之標題、附錄、文獻及其所在頁數，並依次編排，圖表
目錄應另頁編排。
(5) 文獻：參考文獻包括作者姓氏、名字、文獻名稱、卷數、頁數、出版年份、出版
者，可採用APA格式。
(6) 繳交份數：各小組須繳交專題2本及燒錄光碟2張至系辦公室。
(三) 專題展場發表會:
1.展場發表會乃針對專題論文，以動態互動方式展現專題研究成果。
2.成績評分注重於展場設計與展場互動。
六、本辦法經系務會議通過後實施，修訂時亦同。
*註：102學年度課程名稱為「觀光畢業專題」(必修2學分/2小時)四年級第一學期執行；103、104學年度課程則改為「畢業專題」(必修2學分/2小時)四年級第二學期執行。 
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表一
環球科技大學應用外語系畢業專題實施流程圖
學生選定專題進行方式及指導老師，
於畢業專題實施前一學期第14~18週之間，送交
相關文件至系辦公室


學生開始進行專題（1-3週）

學生舉辦專題計劃書發表會（第4週）


學生完成專題（第14週）

學生舉辦專題論文發表會（第15週）


學生舉辦專題展場發表會（第16週）




學生將修改後之論文報告裝訂
連同規定文件繳交至系辦公室（第17週）


指導老師送交畢業專題成績（第18週）


完成畢業專題








           表二
環球科技大學應用外語系畢業專題
中英文題目及指導老師
填表日期:　　年　　月　　日
一、專題生分組
	
	班級
	姓名
	學號
	連絡電話

	組長
	
	
	
	

	組員
	
	
	
	

	組員
	
	
	
	

	組員
	
	
	
	

	組員
	
	
	
	


二、專題題目
中文：　　　　　　　　　　　　　         　　　　　　　　　　　　
英文：　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　　　　　　
三、指導老師
老師簽章：　　　　　　　　　　


※請於　　　年　　　月　　　日前由班代統一收齊繳交至系辦公室。

                                        
表三
環球科技大學應用外語系畢業專題
更換題目/指導老師申請表

一、申請人姓名：                      連絡電話：                  
二、申請更換項目：
(1)題目
	項目
	題目別
	內容

	原題目
	中文/英文
	

	新題目
	中文/英文
	


指導老師簽章：                
-----------------------------------------------------------------------------------------------------
(2)指導老師
	項目
	姓名
	簽章

	原指導老師
	
	

	新指導老師
	
	

	簡述更換原因
	



表四
環球科技大學應用外語系
專題計劃書/ 專題論文評分表
      學年度畢業生：  ___________班
 			_______________________________________________
          _______________________________________________等
共 _______ 員

中文題目：　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　　　
英文題目：　　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　
口試成績如下：
	口頭報告Oral Presentation
	項目
	簡報(20%)
	表達(10%)
	服裝(10%)
	小計

	
	成績
	
	
	
	

	研究成果Research Results
	項目
	內容(20%)
	條理(20%)
	成效(20%)
	小計

	
	成績
	
	
	
	

	成績Score
	


評分等級對照說明Grading Guidelines：
90~95分－優秀Excellent：內容、結構、表達上都非常傑出。
85~89分－佳作Very Good：超出所要求的水準。
80~84分－良好Good：達到所要求的水準。
70~79分－有待改進Fair：在某些方面未達要求標準，必須修訂。
70分以下－不滿意Unsatisfactory：明顯未達要求標準，必須修訂，再送口
                               試委員會重審。

口試委員簽名（Sign here）：_____________________	


表五
環球科技大學應用外語系
畢業專題報告

中文題目：

英文題目：

指導老師：○○○教授
口試老師：○○○教授,○○○教授
學生班級：
製作學生
XXX 1020001
XXX 1020002
XXX 1020003
XXX 1020004
XXX 1020005

中 華 民 國 X 年X 月 X 日


表六
	需列項目
	範例

	畢業年度
	105

	系


級
	學
校
名
稱
	   
應環
用球
外科
語技
系大
四學
   年
   制

	題目：
	Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○
Ａ○


	中文
英文
	

	指導教授
	○○○教授




表七
環球科技大學應用外語系
專題展場發表會評分表
      學年度畢業生：  ___________班
 			_______________________________________________
          _______________________________________________等
共 _______ 員

中文題目：　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　　　
英文題目：　　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　
成績評分如下：
	展場設計Exhibition
Design
	項目
Items
	視覺效果
Visual Effects
(25%)
	設計完整性
Design Integrity
(25%)
	小計
Subtotal

	
	成績
Score
	
	
	

	展場互動Exhibition Interaction
	項目
	解說能力
Explanation
Competences (40%)
	團隊服裝
Team Outfits
(10%)
	小計
Subtotal

	
	成績
	
	
	

	成績
Total Score
	



口試委員簽名（Sign here）：_____________________	



表八
環球科技大學應用外語系畢業專題
學生論文成果評估表(指導老師填寫)

中文題目：　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　　　
英文題目：　　　　　　　　　　　　　　　　     　　　　　　　　　
執行期間：　 　年　　月　　日起至　 　年　　月　　日止
學生成績：
	班級
	學號
	姓名
	評分項目
	總成績

	
	
	
	A.計劃書
發表會
(10%)
	B.論文
發表會
(40%)
	C.展場
發表會
(40%)
	D.指導
老師
(10%)
	A+B+C+D
=總成績
(100%)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






指導老師簽名：                　　　　　評閱日期：     年     月     日





