
	環球科技大學健康與諮商中心標準作業流程

	項別
	會議
	目別
	特殊個案研討會議
	編號
	Cgc-08-01
	頁次
	1/1

	負責人
	作  業  流  程
	注意事項
	相關表件

	輔導老師
承辦人
主任
承辦人

承辦人

 承辦人
承辦人

	
	1.評估個案狀況並彙整相關資源網絡

2.需於開會前3週完成開會通知單之簽核。

3.簽請主任核示。

4.於開會前2週將開會通知單以書面資料通知與會人員，並確認是否出席。
5.開會前3日彙整各項個案報告資料。 

6.會議場地佈置茶水及會議相關資料之分發。.紀錄應於一週內完成簽核。

7.依據特殊個案會議之結論持續追蹤與觀察協助個案、或進行轉介
	開會通知單

	法令依據
	環球科技大學學生輔導與轉介作業規範

	承辦人
	周育慈
林桂妘
	分機
	2711
2713
	Mail
	cgc@twu.edu.tw

	備  註
	


轉介





追蹤與觀察
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4.





召開會議及會議記錄





場地&會議資料準備





發開會通知單


聯絡通報資源系統
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否





是





主任核示





評估個案狀況召開個案研討會議





簽請召開特殊個案研討會議案
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