
環球科技大學禮賓大使人力支援申請表
申請日期：    年    月    日
	申請單位
	

	活動名稱
	

	活動地點
	

	接待對象
	
	接待人數
	

	服務內容
	□引導接待 □剪綵 □頒獎 □校園導覽 □簽約 □其他： __________________

	服務日期
	   年   月   日星期
	服務時間
	______時______分 至 ______時______分

	彩排與否
	□不需要 □需要，彩排時間：  月   日______時______分 至 ______時______分

	禮賓人數
	需求人數____人；   □性別不限 □指定 女生＿＿人 ；男生____人

	禮賓服裝
	□制服   □polo衫

	申請人 （單位）
	
	申請單位主管簽核
	

	
	電話/分機：
	
	

	活動現場 聯絡人
	□同申請人 
	電話
	

	
	
	手機
	

	備註
	1. 申請人須為校內教職員工。

2. 請於活動舉辦前2週提出申請，考試當週及前1週原則上不支援勤務。
3. 禮賓大使支援活動須考量其課業、意願與人力配置，故出勤與否與人數，需經協調後方能定案。出勤與否與人數將於申請單位提出申請5天內以電話回覆。
4. 請將表單送至公共關係中心，如有任何疑問，歡迎來電洽詢，05-5529027轉82281；校內請按*66轉82281。

	粗框內為受理欄位，由公共關係中心填寫。

	承辦人 擬辦作法
	

	單位主管批示意見
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