環球科技大學活動文宣海報設計申請單
	
	申請日期：   年   月   日

	申請單位承辦人
	分機
	e-mail
	申請單位主管

	
	
	
	

	◎海報設計
	設計項目
	尺寸規格
	完成日期
	備註

	
	
	□全開 □對開 □四開
	  月   日
	

	
	
	□全開 □對開 □四開
	  月   日
	

	◎專案設計
	設計項目
	尺寸規格
	完成日期
	備註

	
	
	
	  月   日
	

	
	
	
	  月   日
	

	
	
	
	  月   日
	

	
	
	
	  月   日
	

	◎注意事項
	1.請預留3~5週(大型活動5~7週)設計時間，並提供圖片(高解析)、文字、尺寸規格。

2.秘書處無打樣及印刷之申請，設計完成會以jpg檔校稿確認。

3.如遇環球通訊編輯與校內大型活動舉辦期間，秘書處保有不接受委託之權力，以學校公務優先。
4.如需海報、簡報、公文夾書背等公版，請至學校網站首頁自行下載套印。
5.設計作業流程：填妥本申請單→送至秘書處公共關係中心 (愛月樓三樓)→繳交電子檔至tsrn43943868@gmail.com→設計執行→校稿→交付設計稿電子檔。

	(1)秘書處(公共關係中心主任)
	(2)主任秘書

	完成日期
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