環球科技大學    學年度職員工考核-人事室評核項目佐證資料
單位：            姓名：
一、出勤、差假
	項目
	評核（請勾記）
	所屬單位主管簽章

	出勤：遲到、早退經查證屬實
	(是　　(否
	

	請假：無故未依規定辦理請假手續
	(是　　(否
	


二、會議委員或代表(每項5分，最高10分)
	項次
	會議名稱
	請承辦單位審核/主管核章

	1
	
	(出席率達75%以上/

	2
	
	(出席率達75%以上/


三、全校性活動：協助非本職服務或支援全校性活動(每次2分，最高10分) 
(主辦單位為所屬一級單位不列入，如為臨時交辦工作，得列入主管交辦事項)
(一)非本職服務(工作已領錢不計入、稽核、訪視或評鑑提供本職之業務資料不計入)
	日期
	活動名稱
	簡述工作內容
	所屬單位主管核章
(是否為本職工作)
	主辦單位主管核章

	
	
	
	(本職
(非本職
	

	
	
	
	(本職
(非本職
	

	
	
	
	(本職
(非本職
	


(二)支援全校性活動(僅採計工作分配表中之人員，請附活動工作分配表)
	日期
	活動名稱
	主辦單位主管核章
	佐證資料-工作分配表

	
	
	
	附件1

	
	
	
	

	
	
	
	


四、專業證照/證書(基本門檻證照需於有效期間內才採計；證照/考試需於考核期間取得才採計)
	序號
	證照/考試名稱
	取得日期
	佐證資料

	基本門檻-電腦證照
	
	
	附件1

	證照/考試
	
	
	附件2

	證照/考試
	
	
	附件3

	證照/考試
	
	
	

	證照/考試
	
	
	


