	環球科技大學離職人員手續清結單

	職　稱
	單位名稱
	姓　　名
	離職日期
	離 職 原 因
	備 註

	
	
	
	年
	月
	日
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	　　　　奉　准離職須辦理離職手續，茲會有關各處、室、系、科、組，

如手續已辦理清楚，請　　查照簽章為荷。

	單位主管
	學院院長
	教務處
	學務處

	
	
	
	

	事務與保管組
	出納組
	總務處
	研發處

	
	
	
	

	資訊安全維護組
	圖書館行政組
	圖資處
	文書組

	
	
	
	

	員生消費合作社
	會計室
	人事室
	秘書處

	
	
	
	

	校長批示

	

	備   註
	1.依據：本校聘約及其相關規定。

2.申請程序：依會辦單位由上而下由左而右辦理完成後，將本清單繳回人事室。

3.應附表件：離職申請書、教職員工識別證、業務交接單及相關文件。
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