環球科技大學    學年度行政人員需求表
	需求單位         
	
	擬聘職稱
	約聘僱人員


	一、新聘人員之必要性及重要性

	

	二、新聘人員之工作內容(請條列式說明)

	

	三、基本條件需求

	學歷
	□碩士  □大學  □專科

□其他(如系科所名稱)：

	四、專業需求

	專業領域
	

	工作經驗
	

	其他
	

	五、專業證照

	核撥機構
	證照名稱/等級
	生效日期
	備註

	
	
	
	

	
	
	
	

	需求單位主管
	會計室會簽
	人事室會簽

	
	
	

	校長核示

	


需求程序：各單位擬新聘行政人員時，應先行提出簽呈並附上需求表，會簽相關單位，陳請校長核示同意後刊登徵才啟事。
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