



★請各單位辦理新聘兼任教師前，先自行就下列各點逐一檢核勾選後，隨文附於第一張。
新聘教師姓名：               
 一、系(通識教育中心)檢核項目
1. 聘任名冊。

是□ 否□
· 聘任名冊各欄位均已填寫完整。
是□ 否□
· 填表人及系(中心)主任已核章。
是□ 否□
· 軍公教人員每週授課時數，未超過四小時。
是□ 否□
· 非軍公教人員每週授課時數，未超過八小時。 
是□ 否□
2. 提聘表。

是□ 否□
· 提聘表各欄位均已填寫完整。 
是□ 否□
· 已會簽相關單位並核章。
是□ 否□
· 擔任課程已填寫完整。
是□ 否□
3. 最高學歷證書影本。
是□ 否□
· 國內學歷證書已加蓋關防。
是□ 否□
· 國外學歷證書已加蓋駐外單位認證章。
是□ 否□
· 國外學歷為教育部認可之學校。
是□ 否□
4. 成績單正本。
是□ 否□
5. 具聘任職級之教師證書影本(大專以上教師證書)。
是□ 否□
6. 具乙級技術證照、技師證照(與授課課程相關)。
是□ 否□
7. 具實務經驗四年(含)以上(與授課課程相關)。
是□ 否□
8. 簽呈 。

是□ 否□
· 述明新聘任兼任教師之必要性及對單位發展及課程安排之重要性。
是□ 否□
· 述明新聘職級具相關證照、實務經驗。
是□ 否□
· 已會簽教務處、人事室及相關單位。
是□ 否□
9. 兼任教師保險申請書。
是□ 否□
10. 應徵者個人資料蒐集告知及聲明書。
是□ 否□
檢核人簽名：                             日期：                      
(請系所依學院檢核項目順序排列送至學院)
二、學院檢核項目
11. 聘任名冊。......
是□ 否□

· 聘任名冊各欄位均已填寫完整。
是□ 否□
· 填表人及院長已核章。
是□ 否□
· 軍公教人員每週授課時數，未超過四小時。
是□ 否□
· 非軍公教人員每週授課時數，未超過八小時。 
是□ 否□
12. 核准之提聘表。
是□ 否□

13. 最高學歷證書。
是□ 否□
· 國內學歷證書已加蓋關防。
是□ 否□
· 國外學歷證書已加蓋駐外單位認證章。
是□ 否□
· 國外學歷為教育部認可之學校。
是□ 否□
14. 成績單正本。
是□ 否□
15. 具聘任職級之教師證書影本(大專以上教師證書)。
是□ 否□
16. 具乙級技術證照、技師證照(與授課課程相關)。
是□ 否□
17. 具實務經驗四年(含)以上(與授課課程相關)。。
是□ 否□
18. 核准之簽呈影本。
是□ 否□
19. 系教評會議紀錄影本。
是□ 否□
20. 兼任教師保險申請書。
是□ 否□
21. 應徵者個人資料蒐集告知及聲明書。
是□ 否□
檢核人簽名：                             日期：                       
(請學院依人事室檢核項目順序排列送至人事室)
三、人事室檢核項目
22. 聘任名冊。......
是□ 否□

· 聘任名冊各欄位均已填寫完整。
是□ 否□
· 填表人及院長已核章。
是□ 否□
· 軍公教人員每週授課時數，未超過四小時。
是□ 否□
· 非軍公教人員每週授課時數，未超過八小時。 
是□ 否□
23. 核准之提聘表。
是□ 否□
24. 最高學歷證書。
是□ 否□
· 國內學歷證書已加蓋關防。
是□ 否□
· 國外學歷證書已加蓋駐外單位認證章。
是□ 否□
· 國外學歷為教育部認可之學校。
是□ 否□
25. 成績單正本。
是□ 否□
26. 具聘任職級之教師證書影本(大專以上教師證書)。
是□ 否□
27. 具乙級技術證照、技師證照。
是□ 否□
28. 具實務經驗四年(含)以上。
是□ 否□
29. 學院教評會議紀錄影本。
是□ 否□
30. 兼任教師保險申請書。
是□ 否□
31. 應徵者個人資料蒐集告知及聲明書。
是□ 否□
檢核人簽名：                             日期：                       
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