編號：
	環球科技大學公務車派車單

申請日期：　　年　　月　　日

	申　　請
	單　位
	
	人數
	共_________人

· 含司機（自行派遣）

駕駛姓名___________

· 含司機（校車司機）

	
	事由


	

	
	乘　車

時　間
	自　　月　　日     點    分 (出發)

	
	
	至　　月　　日     點    分 (回程)

	
	前　往

地　點
	起
	經　過

路　線
	

	
	
	迄
	
	

	
	申請人
	
	單　位

主　管
	

	
	連絡電話
	
	
	


	調　　派
	承辦人
	組長
	總務長

	
	
	
	


	行車紀錄
	駕駛員
	
	車牌

號碼
	

	
	駕駛員

簽章
	


備註：１．本單請填妥由申請單位主管核章後，轉送事務組陳核。

　　　２．駕駛同仁請事先檢查車輛，並準時出車；歸還時請保持車輛整潔。
３．小貨車於校內行駛，時速不得超過三十公里。
４．申請人與駕駛人【限為教職員工】，駕駛員簽章務必填寫，並由駕駛人親自領取鑰匙，以示負責。
