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日間部 休退學 申請書
申請日期：     年     月     日
	學制
	□四技    
□研究所/碩士班
	班級
	

	姓名
	
	學號
	

	□休學
□退學
	原因
	□經濟因素  □志趣不合  □學業因素  □人際因素  □身體因素
□兵役因素  □轉學      □其他____________________

	申請
休學期間
	休學請勾選 (申請退學免填)
□一學年 □二學年
□一學期【限延修生】
	休學通知
復學年度
	同學免填
   學年度  學期

	證明書
領取方式
	 □親自領取，聯絡電話: ____________________。
 □掛號郵寄，請檢附回郵信封，並填妥收件人及收件地址。

	通知復學
地址及電話
	休學期滿後將寄發復學通知至戶籍地址，若有異動，請至教務處註冊組申請「更改學籍資料」(退學免填)。



	應繳交
證明文件
	1.學生證  2.家長同意書(需簽章及身分證影本)  3.其他______________

	應退之學雜費及代辦各項總金額
	□註冊前
      
□註冊前
□註冊後上課前

□開學後未達學期1/3
□達學期1/3未達學期2/3
□達學期2/3
□新生退費未入學籍

□其他           

	退費金額

	
	
	              元


	本申請書共3頁，請完成 eq \o\ac(○,1)~ eq \o\ac(○,11)簽辦流程後，再繳回註冊組

	 eq \o\ac(○,1)註冊組
承辦人
	□已提供轉系科訊息
	 eq \o\ac(○,5)健康中心
AS101
	
	 eq \o\ac(○,9)軍訓室
AS108
	本國籍男生須辦理

	 eq \o\ac(○,2)導師
(正反面簽章)
	
	 eq \o\ac(○,6)諮商中心
MA104
	
	 eq \o\ac(○,10)國際處
MA401
	外國籍學生須辦理

	 eq \o\ac(○,3)系主任
(正反面簽章)
	
	 eq \o\ac(○,7)圖書館
	
	 eq \o\ac(○,11)原資中心
MA507
	原住民學生須辦理

	 eq \o\ac(○,4)生輔組
AS107
	
	 eq \o\ac(○,8)出納組
MB108B
	
	 eq \o\ac(○,12)註冊組
    組長
	

	 eq \o\ac(○,13)教務長
	
	校長
	


1、 注意事項：
1.本申請書經 eq \o\ac(○,1)承辦人簽章後，應於7日內完成 eq \o\ac(○,2)~ eq \o\ac(○,11)簽核程序，再繳回註冊組，逾期視同申請無效。
2.每學期開學日後，須先完成註冊(繳交學雜費)方可辦理休退學；休學者仍保有學籍，可於期滿後復學。
[image: image1.jpg]3.第3頁輔導紀錄表請至健康與諮商中心諮詢輔導並簽章。
2、 辦理退費說明：(住宿退費另行計算)
1.滿學期1/3前辦理休學完畢，可申請退費2/3。

2.滿學期2/3前辦理休學完畢，可申請退費1/3。

3.滿學期2/3以後辦理休學，不予退費。

※以上填寫之個人資料，僅限於本表單申請目的所需之必要範圍內處理及利用。除非在符合法律規定情況下，不作為其他目的的利用。若有任何疑問，歡迎隨時與本單位聯絡。
日間部申請休退學 家長同意書
同意本人子弟，因無法繼續就讀貴校，請惠予同意辦理 □休學  □退學。
家長 / 監護人簽章：               中華民國      年      月      日
*學生成績不及格、修業年限屆滿、逾期未復學、逾期未註冊、違反校規勒令退學者，免附家長/監護人同意書。
	學生本人身分證影本
Copy of ID Card
外籍生:居留證或護照影本
International Student: Copy of ARC or passport
（正面）
(Front side)
	
	學生本人身分證影本
Copy of ID Card
外籍生:居留證或護照影本
International Student: Copy of ARC or passport
（反面）
(Back side)

	
	
	

	家長或監護人身分證影本

Copy of student’s parent or guardian ID Card
外籍生:居留證或護照影本

International Student: Copy of ARC or passport

（正面）

(Front side)
	
	


※以上填寫之個人資料，僅限於本表單申請目的所需之必要範圍內處理及利用。除非在符合法律規定情況下，不作為其他目的的利用。若有任何疑問，歡迎隨時與本單位聯絡。
日間部學生休退學輔導紀錄表
	學    制
	
	班    級
	

	姓    名
	
	學    號
	

	導師輔導要項
	一、聯絡家長或監護人
	姓名：           電話：             聯絡日期：   年   月   日

	
	二、休退學狀況
	□轉入他校繼續就讀   □非轉學因素辦理休退學

	
	三、休退學原因(可複選，並請註明最主要原因)
	□經濟因素
  □低收入戶 □家中突發急難事件 □經濟來源中斷、經濟無法支援 

  □家中支柱失業或發生意外 □就學貸款負擔重 □需打工支應個人或家庭開支
  □需協助照顧家人病弱者   □校內提供學生相關獎助金過少
  □校內兼職打工工作機會不夠多  □其他：                      
□志趣不合
  □提早就業進入職場  □對唸書不感興趣  □缺乏自我生涯志趣
  □就讀科系與志趣不符（想轉學/轉系）   □入學時受他人影響或非自願

  □覺得畢業後沒前途  □沒有興趣相符的科系可就轉讀  

  □其他：                      
□學業因素
  □目前科系與高中(職)就讀科系(類群)不同  □對科系未來發展與就業茫然

□在課堂外可以學更多 □現有課程與期待有落差  □跟不上課程進度
□學科基礎能力弱學習有困難 □學業成績低落 □缺乏到校上課動力（缺曠課）
□班上學習風氣不能適應 □系師資陣容、課程規劃欠佳  

□其他：                      
□人際因素
□無法融入班級，對人際關係感到擔心  □對同儕互動感到敵意或不友善

□人際關係孤立  □有感情問題或感情中斷  □其他：                      
□身體因素
□生理（身體）疾病  □學期中發生重大意外受傷  □心理疾患(精神)
□懷孕  □其他：                      
□兵役因素
□其他類因素
□轉考軍校/警校  □涉及刑案或司法案件  □離家太遠有交通、食宿問題
□文化適應不良   □學校環境不符合期待  □其他：                      

	
	四、針對休退學原因輔導項目(可複選)
	□已瞭解學生家庭狀況，並提供諮詢輔導
□已向學生分析休退學的利弊得失，進行討論並輔導
□已提供學生選課與學習輔導
□已瞭解學生經濟狀況，並提供相關諮詢協助：□助學金  □獎學金 □工讀機會
   □協助學生辦理分期繳納學雜費   □協助申請校外補助或申請學生發展基金

□已瞭解學生學習狀況，並提供諮詢與輔導
□已瞭解學生生涯、就業及心理狀況，並提供相關諮詢

	導師簽章：                            系主任簽章：

	健康與諮商中心
輔導人員簽章：
	□已瞭解學生休退學原因，並依學生需求提供諮商輔導。
□依學生需求轉介相關資源。
□其他諮商輔導措施。

	※本表由學生事務處輔導單位留存


掛號函件執據


或簽收:





系統登錄註記:


(註冊組)
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