環球科技大學班級導師重點工作檢核表（大一班級導師）
	系（科）班級
	
	導師姓名
	

	導師工作目標
	1. 促進班級學生互動以凝聚班級向心力，提升班級認同感。
2. 培養學生能善用校內生活、學習及心理輔導等各項資源。
3. 輔導學生自我探索與瞭解。
4. 提升學生在學率並降低休退學比例。

	項次
	檢核欄
	工作
項目
	工作事項
（各年級加強重點工作以反黑粗體及底線標示）

	
	是
	否
	
	

	1
	□
	□
	班級
經營
	協助辦理並掌握新生註冊事宜（協助學雜費減免、就學貸款、學分抵免等），提升新生註冊率，並降低班級淨休退學率至5％以下。

	2
	□
	□
	
	導生關係建立（如何找到導師，並提供導師聯絡方式）。

	3
	□
	□
	
	班級幹部遴選，建立班級社群。

	4
	□
	□
	
	建立班級活動行事曆，每學期辦理6次以上班級/班際活動

	5
	□
	□
	
	導生共同參與校內外重要集會（如勞作教育、新生生活體驗營活動、運動會、校慶及其他重要活動等）

	6
	□
	□
	學生
關懷
	新生入學前主動聯繫學生，協助解答課務及入學相關問題。

	7
	□
	□
	
	定期關懷班級學生，瞭解學生在校學習（缺曠）、生活人際及心理關懷，並適時進行家庭訪視或電訪，每位學生每學期至少晤談1次。

	8
	□
	□
	
	寒、暑假期間主動聯繫學生，進行學生假期關懷，掌握其學習動向，關懷比率應達100％。

	9
	□
	□
	
	校內外賃居學生訪視關懷，賃居訪視比例應達100％。

	10
	□
	□
	
	配合協助處理與輔導學生校園安全事件。

	11
	□
	□
	資源
應用
	資源導入與連結：圖書館資源、學習資源、外語學習、服務學習、生活輔導、心理諮商輔導等資源介紹。

	12
	□
	□
	
	助學金與工讀機會、社團資源介紹與導入。

	13
	□
	□
	
	就業職能適性探索測驗（UCAN）導入。

	14
	□
	□
	
	校園環境及各系（科）環境軟/硬體介紹。

	15
	□
	□
	課程
學習
	協助學生學習歷程平台（EP）資料建置與更新。

	16
	□
	□
	
	系（科）基本與核心能力介紹。

	17
	□
	□
	
	系（科）課程學習地圖介紹、宣導跨領域學程。

	18
	□
	□
	
	每學期定期進行選課諮詢及選課輔導。

	其他重點工作：


	班級導師簽章：
	主任導師簽章：


環球科技大學班級導師重點工作檢核表（大二班級導師）
	系（科）班級
	
	導師姓名
	

	導師工作目標
	1. 協助學生能建立個人學習計畫與職涯目標探索。
2. 促進學生參與社團活動及各系、全校活動，提升學生對系（科）、學校之認同。
3. 培養學生能運用校內各項資源協助自我設定學習目標。
4. 提升學生在學率並降低休退學比例。

	項次
	檢核欄
	工作
項目
	工作事項
（各年級加強重點工作以反黑粗體及底線標示）

	
	是
	否
	
	

	1
	□
	□
	班級
經營
	協助辦理並掌握學生註冊事宜（協助學雜費減免、就學貸款、學分抵免等），降低逾期未註冊比例及班級淨休退學率至5％以下。

	2
	□
	□
	
	班級幹部遴選，建立班級自治。

	3
	□
	□
	
	建立班級活動行事曆，每學期辦理6次以上班際/系際活動

	4
	□
	□
	
	導生共同參與校內外重要集會（如運動會、校慶及校際活動或其他重要活動等）。

	5
	□
	□
	
	協助轉學生班級團體融入。

	6
	□
	□
	學生關懷
	寒、暑假期間主動聯繫學生，進行學生假期關懷，掌握其學習動向，關懷比率應達100％。

	7
	□
	□
	
	校內外賃居學生訪視關懷，賃居訪視比例應達100％。

	8
	□
	□
	
	定期關懷班級學生，瞭解學生在校學習（缺曠）、生活人際及心理關懷，並適時進行家庭訪視或電訪，每位學生每學期至少晤談1次。

	9
	□
	□
	
	配合協助處理與輔導學生校園安全事件

	10
	□
	□
	資源應用
	增進圖書館資源、學習資源、外語學習、服務學習、生活輔導、心理諮商輔導等資源連結。

	11
	□
	□
	
	協助導入提供助學金、工讀機會等。

	12
	□
	□
	
	協助學生連結職涯發展資源。

	13
	□
	□
	
	增進學生社團及課外活動資源引入。

	14
	□
	□
	
	增進國際交流、海外學習及交換學生、海外參訪等資源介紹與導入。

	15
	□
	□
	課程學習
	協助學生瞭解專業領域發展及課程修習。

	16
	□
	□
	
	提升學生掌握課程學習地圖、宣導跨領域學程。

	17
	□
	□
	
	協助輔導與關懷學生取得各項專業證照情形。

	18
	□
	□
	
	協助學生學習歷程平台（EP）資料檢視與更新。

	19
	□
	□
	
	每學期定期進行選課諮詢及選課輔導。

	其他重點工作：


	班級導師簽章：
	主任導師簽章：


環球科技大學班級導師重點工作檢核表（大三班級導師）
	系（科）班級
	
	導師姓名
	

	導師工作目標
	1. 協助學生能將個人學習計畫與個人職涯目標相互連結。
2. 協助學生檢視個人學習清單，建立畢業及職涯發展基礎。
3. 協助學生加強運用校內各項資源協助自我達成設定的學習目標。
4. 鼓勵學生積極參與海內外實習、志工服務及社團活動。

	項次
	檢核欄
	工作項目
	工作事項
（各年級加強重點工作以反黑粗體及底線標示）

	
	是
	否
	
	

	1
	□
	□
	班級經營
	協助辦理並掌握學生註冊事宜（協助學雜費減免、就學貸款、學分抵免等），降低逾期未註冊比例及班級淨休退學率至5％以下。

	2
	□
	□
	
	班級幹部遴選，建立班級責任感。

	3
	□
	□
	
	建立班級活動行事曆，每學期至少辦理6次班際/系際/校外參訪活動

	4
	□
	□
	
	導生共同參與校內外重要集會（如運動會、校慶及校內外活動或其他重要活動等）

	5
	□
	□
	學生關懷
	寒、暑假期間主動聯繫學生，進行學生假期關懷，掌握其學習動向，關懷比率應達100％。

	6
	□
	□
	
	校內外賃居學生訪視關懷，賃居訪視比例應達100％。

	7
	□
	□
	
	定期關懷班級學生，瞭解學生在校學習（缺曠）、生活人際及心理關懷，並適時進行家庭訪視或電訪，每位學生每學期至少晤談1次。

	8
	□
	□
	
	配合協助處理與輔導學生校園安全事件

	9
	□
	□
	資源應用
	增進圖書館資源、學習資源、外語學習、服務學習、生活輔導、健康與心理諮商輔導等資源連結

	10
	□
	□
	
	協助導入職涯發展、就業等資訊，進行就業職能適性探索測驗（UCAN）共通能力及專業能力評量。

	11
	□
	□
	
	協助學生瞭解如何運用就業職涯資源。

	12
	□
	□
	
	鼓勵學生參與國際交流、海外學習及交換學生、海外參訪、志工服務等活動。

	13
	□
	□
	課程學習
	協助學生瞭解專業領域發展及課程修習。

	14
	□
	□
	
	提升學生掌握課程學習地圖、宣導跨領域學程。

	15
	□
	□
	
	協助學生檢視基本與核心能力達成情形，提升學生畢業率。

	16
	□
	□
	
	協助學生學習歷程平台（EP）資料應用，學生EP建置率應達90％以上。

	17
	□
	□
	
	進行選課、實習與專題製作諮詢。

	其他重點工作：


	班級導師簽章：
	主任導師簽章：


環球科技大學班級導師重點工作檢核表（大四班級導師）
	系（科）班級
	
	導師姓名
	

	導師工作目標
	1. 協助學生能瞭解自我優勢，促進個人職涯準備與發展。
2. 輔導學生完成課程修習與畢業門檻，提升學生專業能力降低學用落差。
3. 協助學生加強運用校內各項資源協助自我達成設定的學習目標。
4. 提升學生就業競爭力。

	項次
	檢核欄
	工作項目
	工作事項
（各年級加強重點工作以反黑粗體及底線標示）

	
	是
	否
	
	

	1
	□
	□
	班級經營
	協助辦理並掌握學生註冊事宜（協助學雜費減免、就學貸款、學分抵免等），降低逾期未註冊比例及班級淨休退學率至5％以下。

	2
	□
	□
	
	班級幹部遴選，建立班級責任感。

	3
	□
	□
	
	建立班級活動行事曆，每學期辦理校外參訪/畢業學長姐分享活動。

	4
	□
	□
	
	協助班級建立畢業班友會組織及推展規劃。

	5
	□
	□
	學生關懷
	寒、暑假期間主動聯繫學生，進行學生假期關懷，掌握其學習動向，關懷比率應達100％。

	6
	□
	□
	
	校內外賃居學生訪視關懷，賃居訪視比例應達100％。

	7
	□
	□
	
	定期關懷班級學生，瞭解學生在校學習（缺曠）、生活人際及心理關懷，並適時進行家庭訪視或電訪，每位學生每學期至少晤談1次。

	8
	□
	□
	
	配合協助處理與輔導學生校園安全事件。

	9
	□
	□
	資源應用
	協助學生規劃長期生涯發展（升學或就業）協助導入職涯發展、就業等資訊，帶領學生參與校內（外）就業講座/博覽會。

	10
	□
	□
	
	協助學生運用就業職涯資源（畢業校友、校外產業）。

	11
	□
	□
	
	協助學生掌握就業資訊及職場專業能力輔導，進行就業職能適性探索測驗（UCAN）共通能力及專業能力評量。

	12
	□
	□
	課程學習
	協助學生瞭解專業領域發展及檢核課程修習情形，完成各系（科）畢業門檻標準。

	13
	□
	□
	
	協助學生檢視學習歷程檔案並輔導履歷撰寫。

	14
	□
	□
	
	協助學生檢核基本與核心能力達成情形，提升學生畢業率。

	15
	□
	□
	
	協助學生學習歷程平台（EP）資料應用，學生EP建置率應達100％。

	16
	□
	□
	
	進行選課、實習與專題製作諮詢。

	其他重點工作：


	班級導師簽章：
	主任導師簽章：


