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	環球科技大學健康與諮商中心標準作業流程

	主題
	諮商輔導
	項目
	成長團體/工作坊
	編號
	Cgc-01-03
	頁次
	1/1

	負責人
	作  業  流  程
	注意事項
	相關表件

	承辦人
主任

承辦人
承辦人
承辦人
承辦人
承辦人
承辦人
	
	1. 每學年度開學前擬妥招募計劃，呈中心主任核示。

2. 

3.以海報、傳單、訊息公告、e-mail及其他各種管道進行宣傳。

4.受理報名作業。 

5.保證金於團體結束後發還。

	4.活動報名表

	法令依據
	

	承辦人
	周育慈
林桂妘
	分機
	2711
2713
	Mail
	cgc@twu.edu.tw

	備註
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帶領老師撰寫團體


紀錄呈主任核閱





團體課程進行





收取保證金





呈核成長團體/工作坊


計劃案
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存檔
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成員報名





宣傳





主任核示





是





否
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