
	環球科技大學健康與諮商中心標準作業流程

	主題
	委員會議
	項目
	學生輔導委員會
	編號
	Cgc-04-01
	頁次
	1/1

	負責人
	作  業  流  程
	注意事項
	相關表件

	承辦人
校長

承辦人
承辦人
承辦人
承辦人
承辦人
	
	1. 需於開會前3週完成開會簽核。

2.簽請校長核示。

3.於開會前2週將開會通知單通知與會人員，並確認是否出席。

4. 開會前3日彙整各項工作報告資料。 

5.會議場地佈置茶水及會議相關資料之分發。

7. 紀錄應於一週內完成簽核。
 
	1-1會議簽呈
3-1開會通知單


	法令依據
	環球科技大學學生輔導委員會設置辦法

	承辦人
	周育慈
	分機
	2713
	Mail
	cgc@twu.edu.tw

	備註
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4.





紀錄簽核





簽請召開學生輔導委員會議案
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召開會議
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場地&會議資料準備
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彙整工作報告





發開會通知單





校長核示





是





否
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