環球科技大學企業管理系學生在校外實習共同守則

                     第6次系務會議通過(95/12/26)

第32次系務會議通過(99/07/15)

第15次系務會議通過(101.06)
為使本系學生於校外實習期間在工作時能保持良好之服務品質及維護良好校譽，特定本守則。

(1) 對待客人要時時表現親切及禮貌的態度，務使每位客人滿意。

(2) 除指定地點外，不得在任何地方吸煙。

(3) 上班前或上班中嚴禁飲酒及賭博。

(4) 如發現可疑人物進入實習場所，立即報請實習單位主管處理。

(5) 無實習單位主管之同意，任何物品不得攜出該實習單位。

(6) 學生上下班進出實習場所，一律遵守該實習單位進出之規定。

(7) 撿獲遺失物品時，應立即送交實習單位主管處理。

(8) 值勤時間內非工作上之需要，不得隨意走訪其他同仁，或逗留非屬本人工作之區域。

(9) 學生地址及電話如有變更，應隨時報告單位主管。

(10) 上班時間內不得睡覺。

(11) 不得向客人或同事作不禮貌之舉動或惡作劇行為。

(12) 學生不得私自攜帶酒類、毒品、爆裂物等危險物品進入實習單位。
(13) 本辦法經系務會議審議與院務會議通過，陳請校長核定後實施;修正時亦同。
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