ACCO-T-2011-2001

環球科技大學
逾1萬元費用自行墊付請示單
補助單位：                                     
計劃名稱：                                                    年   月   日
	支付費用或物品名稱
	單 位
	數 量
	單 價
	金   額

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合     計
	

	 預算編號
	
	預算科目
	

	廠商名稱
	
	統一編號
	

	墊付原因請提供相關證明文件，並說明未能由學校逕付受款人理由(如為價格優惠，需註明折扣比例或優惠金額)
	

	墊款人姓名
	
	電話
	

	金融機構名稱:             分行:                帳號:

	1.本案所簽屬實，如有不實願負相關責任。
2.請准予檢據核銷並將上述款項撥還墊款人。

	承辦人
	
	出納組
	

	計劃主持人
	
	會計室審核
	

	二級主管
	
	會計室主任
	

	一級主管
	
	校   長
	


1.依內部審核處理準則第二十二條第十項後段規定，零用金以外之支付方式以直接匯入受款人金融機構存款帳戶為原則。故各單位經費之支付方式，允宜依前開規定辦理。惟如係配合業務處理之特殊需要，應敘明原因簽奉機關長官核准以預借方式辦理，金額在壹萬以下者，得採現金支付，金額超過壹萬元以上者，該款項應儘量由機關逕撥廠商，不由預借款項先行墊付，以確保公款支付之安全。
2.貴單位因故須先行墊付，請填本表奉核後，再檢附購物清單、支出憑證送核，代墊款項由校方逕撥還墊款人。
3.請檢附核准簽呈影本(含活動經費預算書)。
