
	
	

	……………….…………………………憑証發票/收據粘貼線(請以膠水貼牢)……………………………………..…………          ACCO-T-2010-2004(修)
環球科技大學 專案計畫 出差旅費報告表


	※注意
本表請逐欄
填寫清楚
，
如有塗改應加蓋私章
。

	憑証編號
	
	預算編號
	
	預算科目
	
	執行期間
	
	計畫名稱
	
	填報日期：   年   月   日
	

	姓名
	
	職稱
	
	薪額級數
	
	相當官等

(務必填列)
	相當      任
	官等級數參考
	薦任
	薪額級數   90-450
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	簡任
	薪額級數  475-770
	

	出差

日期
	民國                年       月       日         時起      共計       天

                    年       月       日         時止
	附單據                 張
	

	年
	起訖
地點
	工作記要
	交通費
	住宿費
	雜費
	臨時費
	單據

號碼
	總計
	備

註
	

	
	
	
	飛機  及    高鐵
	汽車及  捷運
	火車
	船舶
	
	
	摘
	金額
	
	
	
	

	月
	日
	
	
	拾萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬


	千
	百
	十
	元
	萬


	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	要
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	拾萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	上列出差旅費共計新台幣           萬      仟      佰      拾      元整業經如數收訖。  

(大寫) 
	具領人（簽章）：
	

	出差人
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	
	控管單位

(       )
	

	人事室
	
	會計審核
	
	會計主任
	
	校長
	


　

