ACCO-T-2010-2003(修)
環球科技大學專案計畫出差申請單
	計畫
年度
	
	計畫
編號
	

	計畫
名稱  
	

	姓名
	
	職稱
	
	工作
單位
	

	出差事由
	

	出差地點
	
	出差
日期及天數
	自   年   月   日起

至   年   月   日止

共               天
	職務
代理人
	

	出差人
	
	單位主管
	

	人事室主任
	

	會計室主任
	

	校長
	


中央機關公務員工國內出差旅費報支數額表
	　　    職 務

　　　    等 級

費 別
	特任級人員
	簡任級人員

（第十至十四職等、薦任    第九職等人員晉支年功俸）
	薦任級以下人員

（九職等以下包括雇員、      技工、駕駛及工友）

	交通費
	搭乘飛機、高鐵、船舶者，部會及相當部會之首長、副首長得乘坐商務艙（車廂）或相同之座（艙）位，其餘人員乘坐經濟（標準）座（艙、車）位，並均應檢附票根或購票證明文件，搭乘飛機者並須檢附登機證存根，覈實報支。其餘交通工具，不分等次覈實報支。

	住宿費

每日上限
	2,200
	1,800
	1,600

	
	檢據覈實報支。

	雜費

每日
	400











