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環球科技大學 校內經費 出差旅費報告表
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	憑証編號
	
	預算
編號
	
	預算科目
	
	填報日期：   年    月   日
	

	姓名
	
	職別
	
	教職員工是否擔任主管
	□擔任主管      □非主管
	

	
	
	
	
	學生/助理
	□具學生身份    □非具學生身份
	

	出差

日期
	民國                   年     月     日         時起      共計      天

                       年     月     日         時止
	附單據          張
	

	年
	起訖
地點
	工作記要
	交通費
	住宿費
	膳雜費
	臨時費
	單據

號碼
	總計
	備

註
	

	
	
	
	飛機
	汽車
	火車
	
	
	摘
	金額
	
	
	
	

	月
	日
	
	
	拾萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	萬
	千
	百
	十
	元
	要
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	拾萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	上列出差旅費共計新台幣（大寫）           萬       仟     佰     拾     元整業經如數收訖。  （具領人簽章）：


	

	出差人
	
	單位主管
	
	人事室
	
	
	

	會計審核
	
	會計主任
	
	校長
	
	
	


	學校出差旅費報支標準簡表
	   
	教職員工
	學生/助理
	說       明
	

	
	
	主管
	非主管
	具學生身份
	非具學生身份
	
	

	
	膳雜           
	400
	300
	250
	300
	每日
	

	
	住宿
	1,600
	1,200
	1,200
	1,200
	檢據覈實列支。
	

	
	交通
	1.參加重要會議可搭高鐵，且會議議程僅一日內者不得再申請住宿費→核銷需檢附高鐵票根。    2.自行開車：以自強號票價為上限→核銷需檢附油單。
	


