
 

 

 

授課教師面選課處遇問題流程圖 

開始 

1.檢核排定授課科目是否符合教學大綱規範。 

2.於校務資訊系統(06d2)中完成教學計畫輸入。 

1.授課教師依初選選課人數評估教室及資源是否增加或變更。 

2.與開課單位協調大班授課或增班之配套方案。 

3.導師於選課期間程進行選課輔導(學分不足及衝堂者)。 

※向開課單位助理反應協助開課。 

初選 

結束 

加退選 

1.授課教師應於開學第一次上課時清楚告知學生課程相關資

訊及限制。 

2.授課教師依加退選選課人數評估教室及資源是否增加或變

更。 

3.與開課單位及學務處充分溝通，修課名單中列為特殊身分者

須注意事項。 

4.導師於選課結束後，協助學生確認選課，必要時進行輔導(學

分不足及衝堂者)。 

※向開課單位助理尋求協助及開課確認。 

每學期
第 9 週 
(5、11月) 
●課程組
行政人員 
●開課單
位助理 

每學期
第 15 週 
(6、12月) 
●開課單
位助理 

加退選每
學期開學
後10天
(9、2月)
●開課單
位助理  

時程/可

協助人

員 

1.依課程組網頁公告開排課時程，與開課單位助理協調授課科

目及內容。 

2.確認學分時數及授課時間。 

授課教師面 


