
 

 

 

 

學生面 選課處遇問題流程圖 

開始 

1.初選前網頁上(資訊服務)查詢全學年課程表、教學大綱、

課程限制等資訊。 

2.詢問導師及助理選課問題。 

因身分

或特殊

原因(轉

學、復

學、短期

學生) 

1.選課

期間加

選課

程。 

2.親自

至教務

處課程

發展組

尋求協

助。 

初選作業(校務資訊系統 06) 

結束 

加退選作業 

(校務資訊系統 06) 

選課程人數已滿 

1.等待他人退

選，再加選。 

2.等待加退選時

再加選。 

※向開課單位助

理反應是否增加

人數上限或增

班。 

課程衝堂 

1.須以所屬系科

專業課程為優

先。 

2.重修課程以必

修課程為優先。 

※向課程發展組

行政人員協助退

課。 

重補修課程 

1.須與原課程名

稱及學分一致。 

2.課程若有修

訂，查詢系所替

代課程。 

※向導師及所屬

單位助理詢問相

關資訊。 

若完成選課自行確認課表 

並列印留存 

異常申請 

※經課程發展組行政

人員協助退課。 

每學期

第 14 週 

(5、11月) 

●導師 

●系助 

每學期

第 15 週 

(6、12月) 

●開課

單位助

理 

●課程

組行政

人員 

加退選

每學期

開學後

10 天

(9、2 月)

●課程

組行政

人員 

時程/可

協助人

員 

加退選
後 2 週
內 
●課程
組行政
人員 

學生面 


