
◎開排課作業規範 

負責單位 作業流程 說明 
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核對課程資料

排課衝堂檢查
及必修灌檔

結束

退回
教學單位

開始

課程資料上網

課程異動申請

公告課表

開課前置作業

專業選修各系所預選

公告各教學單位

不符

正確

辦理開排課作業

 

 

 

 

 

 

教室調查及分配。 

 

 

 

通知各教學單位開始作

業。 

 

 

各系所得依開課需要進

行預選，了解學生選課

需求，以決定開課科目。

(通識及共同課程不進

行預選) 

 

各教學單位進行線上排

課。 

（排定教師、教室及時

段） 

 

 

整理各教學單位開課科

目 

課程發展組對照課程配

當表。 

 

 

 

 

進行線上排課衝堂檢查

及必修課程名單匯入作

業。 

 

 

 

提供學生線上選課及課

程查詢。 

 

 

課程發展組於初選後將

未達開課規定科目公告

開課單位並接受課程異

動申請。 

 

 

 


